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Este instrumento relaciona todas las series y subseries del Fondo para la Consolidacion del Patrimonio Auténomo Pensional de Cartago (FCPAPC)o, para el establecimiento de categorias adecuadas de derechos y restricciones de acceso y sequridad aplicables a los documentos y el grupo de interesados en acceder a los documentos de la Entidad (creacion, consulta, modificacion, eliminacion), de acuerdo a la directriz de Archivo General de la Nacion
en su Decreto 2609 del 2012, Articulo 8 literal (i), (compilado Decreto 1080 de 2015) "Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011, y ofras disposiciones en materia de Gestion Documental para todas las Entidades del Estado " e 1SO 15489-2:2001.

CODIGO

ACCESO - NIVEL DE RIESGO

SECCION

Documentos Pblicos: Son aquelos generados en ejercico e sus funciones y pueden|

‘cuslquier

+Son

dos por el Municipo; son de carécter

Documentos Reservados: Son aquelos genera
informacion

COoDIGO

CODIGO

SUBSERIE

NOMBRE

‘TIPO DE INFORMACION

ACCESO- NIVEL DE RIESGO

Financiera:

TIPO DE INFORMACION

INTERESADOS

LECTOR

INTERESADOS

PERMISOS A ASIGNAR AL TIPO

AUDITORIA DE ACCESO

Tipo de usuario interesado a perfar para os permisos.

subserie. Lectura, Escriura, Eiminacién, Administracion.

Regisrar odos os acoesos.

PERMISOS A ASIGNAR AL TIPO DE ROL

EDITOR

AUDITORIA DE
ACCESO
ADMINISTRADOR

90 GERENCIA o1 ACTAS 01 |ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA-ELIMNACION - s
%00 GERENCIA o1 ACTAS 02 [AcTAs DE POSESION RESERVADO ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA ELIMNACION - sl
%0 GERENCIA o1 ACTAS 03 |ACTAS DE REUNIONES DE PERSONAL DEL FONDO RESERVADO ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA ELIMNACION - sl
%00 GERENCIA o1 ACTAS 04 [AcTas DE REUNIONES CON UBILADOS RESERVADO ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA ELIMINACION - sl
%00 GERENCIA o1 ACTAS 05 [AcTas DE cAPACITACIONES RESERVADO ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA ELIMNACION - sl
900 GERENCIA 0 ACTOS ADMINISTRATIVOS o1 |acueroos PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA ELIMNACION - sl
%0 GERENCIA 0 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 |RESOLUCIONES PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA ELIMNACION - sl
%0 GERENCIA 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 01 |CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA-ELIMINACION - sl
%0 GERENCIA 20 COMUNICACIONES OFICIALES 01 |CONSECUTIVO COMUNICACIONES EXTERNAS ENVIADAS CONFIDENCIAL ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“R"':j;:;r‘;‘m'c%w'"‘mo" - si
%0 GERENCIA 20 COMUNICACIONES OFICIALES 02 |CONSECUTIVO COMUNICACIONES INTERNAS ENVIADAS CONFIDENCIAL ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - si
%0 GERENCIA 30 CONTROLES Y REGISTROS 01 |CONTROL DE ACTOS ADMINISTRATIVOS CONFIDENCIAL ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - si
%0 GERENCIA 30 CONTROLES Y REGISTROS 02 |CONTROL DE COMUNICACIONES CONFIDENCIAL ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - si
%0 GERENCIA 30 CONTROLES Y REGISTROS 03 |coNTROL DE DOCUMENTOS CONFIDENCIAL ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - si
%0 GERENCIA 50 HISTORIAS 01 |HISTORIAS LABORALES PERSONAL DE PLANTA CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - si
90 GERENCIA 50 HISTORIAS 02 |HISTORIAS PENSIONALES CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - sl
90 GERENCIA 55 INFORMES 01 |INFORMES DE GESTION PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - sl
90 GERENCIA 55 INFORMES 02 |RENDICION PUBLICA DE CUENTAS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - sl
90 GERENCIA 55 INFORMES 07 |INFORMES AL CONSEJO DRECTIVO PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - sl
%00 GERENCIA 65 NUALES, GUIAS, PROTOCOLOS EINSTRUCTI| 01 [MANUAL DE CONTATACION PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” . s
90 GERENCIA 8 PLANES Y PROGRAMAS 01 |PLAN DE ACCION ANUAL PUBLICO ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - sl
90 GERENCIA 8 PLANES Y PROGRAMAS 02 |PLANES ANTICORRUPCION PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - sl
%00 GERENCIA 80 PLANES Y PROGRAMAS 03 |PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“R")fs;m;i;'c%w'"mo” - sl
90 GERENCIA 10 PROCESOS DE GESTION DEL SIG 01 |INFORMES TECNICOS POR PROCESOS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA ‘ECT“R“’:S;IZF"S‘;RR:‘CEK;‘L"'NWO” - sl
90 GERENCIA 10 PROCESOS DE GESTION DEL SIG 02 |INFORMES DE GESTION PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA ‘ECT“R“’:S;IZF"S‘;RR:‘CEK;‘L"'NWO” - sl
%0 GERENCIA 110 PROCESOS DE GESTION DEL SIG 03 |CARACTERIZACIONES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PUBLICO ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECTURA- Escmﬁa‘;‘éz"'"“m” - si
%0 GERENCIA 110 PROCESOS DE GESTION DEL SIG 04 |ACCIONES COPRRECTIVAS, PREVENTIVAS Y DE MEJORA PUBLICO ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA ‘ECT“R“’:S;IZF"S‘;RR:‘CEK;‘L"'NWO” - si
90 GERENCIA 10 PROCESOS DE GESTION DEL SIG 05  |MAPADE RIESGOS Y CONTROLES PUBLICO ESTRATEGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA ‘ECT“R“’:S;IZF"S‘;RR:‘CEK;‘L"'NWO” - sl
910 |UNIDAD DE COORDINACION TECNICO JURIDICH 01 ACTAS 08 |ACTAS DE APROBACION DE POLIZAS GARANTIAS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECTURA- Escmﬁa‘;‘éz"'"“m” - si
910 |UNIDAD DE COORDINACION TECNICO JURIDICH| 25 CONTRATOS 01 |CONTRATOS DE SUMINISTRO PUBLICO LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- f‘fﬁm‘ﬁ:;éz"“mo” - sl
910 |UNIDAD DE COORDINACION TECNICO JURIDICH| 25 CONTRATOS 02 |CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICO LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- f‘fﬁm‘ﬁ:;éz"“mo” - sl
910 [UNIDAD DE COORDINACION TECNICO JURIDICH 90 PROCESOS JURIDICOS 01 |PROCESOS JUDICIALES CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECTURA- ESCR@‘;@&%K'N“C‘O” - sl
910 |UNIDAD DE COORDINACION TECNICO JURIDICH| 90 PROCESOS JURIDICOS 02 |DEMANDAS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- f‘fﬁmﬁigéwwmo” - sl
910 |UNIDAD DE COORDINACION TECNICO JURIDICH| 90 PROCESOS JURIDICOS 03 |tuteas CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- f‘fﬁmﬁigéwwmo” - sl
910 [UNIDAD DE COORDINACION TECNICO JURIDICH 90 PROCESOS JURIDICOS 04 |DERECHOS DE PETICION CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACION - sl




910

[UNIDAD DE COORDINACION TECNICO JURIDICA

PROCESOS JURIDICOS

COBROS PERSUASIVOS

CONFIDENCIAL

LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACION -

LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA ADMINISTRACION
910 [UNIDAD DE COORDINACION TECNICO JURIDICH 90 PROCESOS JURIDICOS 06 |cOBRO COACTIVOS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“R“'EémTS‘fR‘;'CE‘E":"'NAC‘ON'
910 [UNIDAD DE COORDINACION TECNICO JURIDICH 90 PROCESOS JURIDICOS 07 |CONCEPTOS JURIDICOS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“R“'EémTS‘fR‘;'CE‘E":"'NAC‘ON'
920 BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 01 ACTAS 04 |ACTAS DE REUNIONES CON JUBILADOS RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA T o
920 BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 01 ACTAS 05 |ACTAS DE CAPACITACIONES RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA- ESCRITURA T e o
920 BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 01 ACTAS 06 |ACTAS DEEVENTOS PUBLICO ESTRATEGICA USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA T e o
920  PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 02 |CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA-ELIMINACION -




LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACION -

90  BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 03 |CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA o si
920  PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 04 |CERTIFICADOS DE VIATICOS Y PERMANENCIA RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“R"fgﬁmﬁ'gé":’“““c‘o” - s
920  PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 05  |CERTIFICADOS DE TIEMPO DE SERVICIOS RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“R"fgﬁmﬁ'gé":’“““c‘o” - s
920 BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 06 [constancis RESERVADO ESTRATEGICA USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA T o sl
920  PBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 25 CONTROLES Y REGISTROS 02 |CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES RESERVADO ESTRATEGICA USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA T e o s
920 PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 25 CONTROLES Y REGISTROS 03 [conTroL pe ocumeTOs RESERVADO ESTRATEGICA USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA T e o sl
920 PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 25 CONTROLES Y REGISTROS 04 [coNTROLES DE INFORMACION JUBILADOS RESERVADO ESTRATEGICA USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA T e o sl
920  PBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 35 CUOTAS PARTES PENSIONALES 01 |cuoTAS PARTES POR PAGAR CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA T e o s
920  PBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 35 CUOTAS PARTES PENSIONALES 02 |cUOTAS PARTES POR COBRAR CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA T e o s
920  PBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 55 INFORMES 04 |INFORMES DE ACTIVIDADES PUBLICO LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA T e o s
920  PBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 55 INFORMES 06 |INFORME CONSOLIDADO A PASIVOCOL CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA T e o s
920  BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 60 LIBROS DE CONTABILIDAD 01 |LIBROMAYOR Y DE BALANCE RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“RAfgamfki'cE‘g’:"NAc‘o” - s
920  BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 70 NOMINA 01 |NOMINAS DE EMPLEADOS RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA T e o si
920 BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 70 NOMINA 02 |NOMINADE JUBILADOS RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA T e o st
920 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 80 PLANES Y PROGRAMAS 04 [PLANANUAL DE CAJA PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“RA’S;IRN'&RR‘:CE‘E":"NAC‘O” - sl
920  PBDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA(| 95 DE GESTION DE ADQUICISIONDEBIENES Y|~ 01 [comPRAS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA T e o s
920 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 9% DE GESTION DE ADQUICISION DE BIENES Y| 02 |GESTION DE INVENTARIOS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“RA’S;IRN'&RR‘:CE‘E":"NAC‘O” - sl
920 BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (|~ 100 ROCESOS DE GESTION DEL TALENTO HUMAY o BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“RA'AEDS;I"JE&'CEK:":""“AC‘ON - sl
920 BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (|~ 100 ROCESOS DE GESTION DEL TALENTO HUMAY 02 [INDUCCION Y REINDUCCION PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“RA'AEDS;I"JE&'CEK:":""“AC‘ON - sl
920 BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (|~ 100 ROCESOS DE GESTION DEL TALENTO HUMAY 03 [CAPACITACION Y FORMACION PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECT“RA'AEDS;I"JE&'CEK:":""“AC‘ON - sl
920  PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 115 PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL 01 |ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“RA'AEDS;I"JE&'CEK:":""“AC‘ON - s
920  PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 115 PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL 02 |TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIARIAS RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“RA'AEDS;I"JE&'CEK:":""“AC‘ON - s
920  PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 115 PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL 03 |ORGANIZACION DE ARCHIVOS CENTRAL E HISTORICO RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“RA'AEDS;I"JE&'CEK:":""“AC‘ON - s
920  PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 115 PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL 03 |TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“RA'AEDS;I"JE&'CEK:":""“AC‘ON - s
920  PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 115 PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL 04 |GESTION DE COMUNICACIONES OFICIALES RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“RA'AEDS;I"JE&'CEK:":""“AC‘ON - s
920  PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 115 PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL 05  |CONSERVACION PREVENTIVA DE DOCUMENTOS RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“RA'AEDS;I"JE&'CEK:":""“AC‘ON - s
920  PDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (| 120 RECAUDO A TERCEROS 01 |RECAUDO PORESTAMPILLAS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA LECT“RA'AEDS;I"JE&'CEK:":""“AC‘ON - s
920 BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (] 120 RECAUDO A TERCEROS 02 [RECAUDO A TERCERO POR RETENCIONES EN LA FUENTE CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA-ELIMINACION - sl
920 BDIRECCION ADMINISTRATIVAY FINANCIERA (] 130 TRANSFERENCIAS DE RECURSOS LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA- ESCRITURA LECTURA- ESCRITURA ELIMNACION - sl




