
INTERESADOS

PERMISOS A ASIGNAR AL TIPO 

DE ROL

AUDITORÍA DE ACCESO

CODIGO NOMBRE CODIGO NOMBRE CODIGO NOMBRE LECTOR EDITOR ADMINISTRADOR 

900 GERENCIA 01 ACTAS 01 ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 01 ACTAS 02 ACTAS DE POSESIÓN RESERVADO ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 01 ACTAS 03 ACTAS DE REUNIONES DE PERSONAL DEL FONDO RESERVADO ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 01 ACTAS 04 ACTAS DE REUNIONES CON JUBILADOS RESERVADO ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 01 ACTAS 05 ACTAS DE CAPACITACIONES RESERVADO ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 05 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 ACUERDOS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 05 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 RESOLUCIONES PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 01 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 20 COMUNICACIONES OFICIALES 01 CONSECUTIVO COMUNICACIONES EXTERNAS ENVIADAS CONFIDENCIAL ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 20 COMUNICACIONES OFICIALES 02 CONSECUTIVO COMUNICACIONES INTERNAS ENVIADAS CONFIDENCIAL ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 30 CONTROLES Y REGISTROS 01 CONTROL DE ACTOS ADMINISTRATIVOS CONFIDENCIAL ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 30 CONTROLES Y REGISTROS 02 CONTROL DE COMUNICACIONES CONFIDENCIAL ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 30 CONTROLES Y REGISTROS 03 CONTROL DE DOCUMENTOS CONFIDENCIAL ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 50 HISTORIAS 01 HISTORIAS LABORALES PERSONAL DE PLANTA CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 50 HISTORIAS 02 HISTORIAS PENSIONALES CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 55 INFORMES 01 INFORMES DE GESTIÒN PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 55 INFORMES 02 RENDICIÓN PÚBLICA DE CUENTAS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 55 INFORMES 07 INFORMES AL CONSEJO DRECTIVO PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 65 MANUALES, GUIAS, PROTOCOLOS E INSTRUCTIVOS 01 MANUAL DE CONTATACIÒN PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 80 PLANES Y PROGRAMAS 01 PLAN DE ACCIÓN ANUAL PUBLICO ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 80 PLANES Y PROGRAMAS 02 PLANES ANTICORRUPCIÓN PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 80 PLANES Y PROGRAMAS 03 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 110 PROCESOS DE GESTIÓN DEL SIG 01 INFORMES TÉCNICOS POR PROCESOS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 110 PROCESOS DE GESTIÓN DEL SIG 02 INFORMES DE GESTIÓN PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 110 PROCESOS DE GESTIÓN DEL SIG 03 CARACTERIZACIONES DE  PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PUBLICO ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 110 PROCESOS DE GESTIÓN DEL SIG 04 ACCIONES COPRRECTIVAS, PREVENTIVAS Y DE MEJORA PUBLICO ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

900 GERENCIA 110 PROCESOS DE GESTIÓN DEL SIG 05 MAPA DE RIESGOS Y CONTROLES PUBLICO ESTRATÉGICA USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

910 UNIDAD DE COORDINACIÓN TÉCNICO JURÍDICA 01 ACTAS 08 ACTAS DE APROBACIÓN DE PÓLIZAS GARANTÍAS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

910 UNIDAD DE COORDINACIÓN TÉCNICO JURÍDICA 25 CONTRATOS 01 CONTRATOS DE SUMINISTRO PUBLICO LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

910 UNIDAD DE COORDINACIÓN TÉCNICO JURÍDICA 25 CONTRATOS 02 CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PUBLICO LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

910 UNIDAD DE COORDINACIÓN TÉCNICO JURÍDICA 90 PROCESOS JURÌDICOS 01 PROCESOS JUDICIALES CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

910 UNIDAD DE COORDINACIÓN TÉCNICO JURÍDICA 90 PROCESOS JURÌDICOS 02 DEMANDAS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

910 UNIDAD DE COORDINACIÓN TÉCNICO JURÍDICA 90 PROCESOS JURÌDICOS 03 TUTELAS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

910 UNIDAD DE COORDINACIÓN TÉCNICO JURÍDICA 90 PROCESOS JURÌDICOS 04 DERECHOS DE PETICIÓN CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI
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SECCIÓN SERIE SUBSERIE

ACCESO- NIVEL DE RIESGO TIPO DE INFORMACIÓN 

Tipo de usuario interesado a perfilar para los permisos.

Tipo de permiso a emplear para cada usuario que tiene acceso a la serie y 

subserie. Lectura, Escritura, Eliminación, Administración.

Registrar todos los accesos.

Este instrumento relaciona todas las series y subseries del Fondo para la Consolidación del Patrimonio Autónomo Pensional de Cartago (FCPAPC)o, para el establecimiento de categorías adecuadas de derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos y el grupo de interesados en acceder a los documentos de la Entidad (creación, consulta, modificación, eliminación), de acuerdo a la directriz de Archivo General de la Nación

en su Decreto 2609 del 2012, Artículo 8 literal (i), (compilado Decreto 1080 de 2015) "Por el cual se reglamenta el Título V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los artículos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011, y  otras disposiciones en materia de Gestión Documental para todas las Entidades del Estado " e  ISO 15489-2:2001. 

ACCESO  - NIVEL DE RIESGO

Documentos Públicos: Son aquellos generados en ejercicio de sus funciones y pueden

ser consultados por cualquier ciudadano, de acuerdo a las normas establecidas.

TIPO DE INFORMACIÓNDocumentos Confidenciales : Son aquellos generados en ejercicio de sus funciones; su

acceso es de uso interno de los funcionarios para la gestión que se requiera.

Documentos Reservados: Son aquellos generados por el Municipio; son de carácter 

reservado o con información altamente sensible y expresamente sometidos a reserva por

la Constitución Política y/o la normatividad vigente que los regule.

Legal: Información vinculada con la normatividad y que representa acciones de norma jurídica. 

Financiera: Información que representa los procesos financieros y tributarios del Municipio

Estratégica: Información que representa los procesos misionales y estratégicos del Municipio.

CÓDIGO:  GIC-FO-30 TRD:  920 115 01 

FONDO PARA LA CONSOLIDACIÓN DEL PATRIMONIO AUTÓNOMO PENSIONAL DE  CARTAGO

NIT:900.413.900-1

VERSIÓN: 01 FECHA:  20/05/2017

TABLA DE CONTRROL DE ACCESO

PÁGINA: 



910 UNIDAD DE COORDINACIÓN TÉCNICO JURÍDICA 90 PROCESOS JURÌDICOS 05 COBROS PERSUASIVOS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

910 UNIDAD DE COORDINACIÓN TÉCNICO JURÍDICA 90 PROCESOS JURÌDICOS 06 COBRO COACTIVOS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

910 UNIDAD DE COORDINACIÓN TÉCNICO JURÍDICA 90 PROCESOS JURÌDICOS 07 CONCEPTOS JURIDICOS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 01 ACTAS 04 ACTAS DE REUNIONES CON JUBILADOS RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 01 ACTAS 05 ACTAS DE CAPACITACIONES RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 01 ACTAS 06 ACTAS DE EVENTOS PUBLICO ESTRATÉGICA USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 02 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI



920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 03 CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 04 CERTIFICADOS DE VIÀTICOS Y  PERMANENCIA RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 05 CERTIFICADOS DE TIEMPO DE SERVICIOS RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 15 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 06 CONSTANCIAS RESERVADO ESTRATÉGICA USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 25 CONTROLES Y REGISTROS 02 CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES RESERVADO ESTRATÉGICA USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 25 CONTROLES Y REGISTROS 03 CONTROL DE DOCUMETOS RESERVADO ESTRATÉGICA USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 25 CONTROLES Y REGISTROS 04 CONTROLES DE INFORMACION JUBILADOS RESERVADO ESTRATÉGICA USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 35 CUOTAS PARTES PENSIONALES 01 CUOTAS PARTES POR PAGAR CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 35 CUOTAS PARTES PENSIONALES 02 CUOTAS PARTES POR COBRAR CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 55 INFORMES 04 INFORMES DE ACTIVIDADES PUBLICO LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 55 INFORMES 06 INFORME CONSOLIDADO A PASIVOCOL CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 60 LIBROS DE CONTABILIDAD 01 LIBRO MAYOR Y DE BALANCE RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 70 NÒMINA 01 NÒMINAS DE  EMPLEADOS RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 70 NÒMINA 02 NÓMINA DE JUBILADOS RESERVADO LEGAL USUARIO EXTERNO - USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 80 PLANES Y PROGRAMAS 04 PLAN ANUAL DE CAJA PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 95PROCESOS DE GESTIÓN DE ADQUICISIÓN DE BIENES Y SERVICIOS01 COMPRAS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 95PROCESOS DE GESTIÓN DE ADQUICISIÓN DE BIENES Y SERVICIOS02 GESTION DE INVENTARIOS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 100 PROCESOS DE GESTIÒN DEL TALENTO HUMANO 01 BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 100 PROCESOS DE GESTIÒN DEL TALENTO HUMANO 02 INDUCCIÒN Y REINDUCCIÒN PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 100 PROCESOS DE GESTIÒN DEL TALENTO HUMANO 03 CAPACITACIÒN Y FORMACIÒN PUBLICO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 115 PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL 01 ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS DE GESTIÓN RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 115 PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL 02 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 115 PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL 03 ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS CENTRAL E HISTORICO RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 115 PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL 03 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 115 PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL 04 GESTIÓN DE COMUNICACIONES OFICIALES RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 115 PROCESOS DE GESTIÓN DOCUMENTAL 05 CONSERVACIÓN PREVENTIVA DE DOCUMENTOS RESERVADO LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 120 RECAUDO A TERCEROS 01 RECAUDO POR ESTAMPILLAS CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 120 RECAUDO A TERCEROS 02 RECAUDO A TERCERO POR RETENCIONES EN LA FUENTE CONFIDENCIAL LEGAL USUARIO EXTERNO - ENTES DE CONTROL LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI

920 SUBDIRECCIÓN  ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (920) 130 TRANSFERENCIAS DE RECURSOS LEGAL USUARIO INTERNO LECTURA LECTURA - ESCRITURA 
LECTURA- ESCRITURA -ELIMINACIÓN -

ADMINISTRACIÓN 
SI


